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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
FUNDACAO CLOVIS SALGADO

Diretoria de Planejamento Gestdo e Finangas

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE NUMERO DA UNIDADE DE COMPRAS

FCS

DATA
13/06/2023

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO SUPERINTENDENCIA OU DIRETORIA

Nome: Aline Cristina Felix Rabelo Pettersen
E-mail: Aline.rabelo@fcs.mg.gov.br
Ramal para contato: 3236-7303

DPGF

OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto aquisicdo de material grafico/impressos, sob a forma de entrega integral conforme

especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

ITEM CODIGO DO ITEM NO SIAD ELEMENTO DO ITEM QUANTIDADE UNIDADE DE AQUISICAO DESCRIGCAO DO ITEM NO CATMAS
CRACHA - MATERIA-PRIMA: PVC; ESPESSURA: APROXIMADA
DE 0,78 A 0,82 MM;
TARJA: SEM TARJA MAGNETICA;
1 001787276 3005 500 1 MODO: VERTICAL;
DIMENSOES: APROX : 85,47 A 85,72 MM(L)X 53,92 A
54,80MM(C);
COR: IMPRESSAO COLORIDA 4X1 COR.
PROTETOR PLASTICO P/CARTEIRINHA E/OU CRACHA -
2 001408658 3005 500 1 MEDIDAS APROXIMADAS: 54MM X 86MM;
ACABAMENTO: FURO PARA PRENDEDOR TIPO JACARE.
ICORDAO PARA CRACHAS E SIMILARES, MATERIA-PRIMA:
3 001813595 3005 500 1 POLIESTER ACETINADO;
MEDIDAS: 20MM DE LARGURA X 85CM DE COMPRIMENTO ;
ITIPO: COM PRENDEDOR CLIP FIXO E PRESILHA JACARE.
1.2. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
1.2.1. Item 1: quinhentos crachas de identificagdo
1.2.2. Item 2: quinhentos corddes para cracha
1.2.3. Item 3: quinhentos proetores plasticos para cracha
1.3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:
1.3.1. Conforme especificagdo acima.
2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
2.2. A Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, estabelece no § 12 do art. 23, que:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=77032827&infra...

§ 12 As obras, servigos e compras efetuadas pela Administragdo serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente
vidveis, procedendo-se a licitagéo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda
da economia de escala. (Redagdo dada pela Lei n2 8.883, de 1994).

2.3. A divisdo do objeto em itens ou lotes é um instrumento legal que visa a propiciar ampliagdo a competicdo e assim permitir que um nimero
maior de interessados possa disputar o contrato, o que também contribui para alcangar pregos mais vantajosos. Tal determinagdo decorre do § 12 do art. 23
da Lei n2 8.666/93. Além do referido preceito, a obrigatoriedade de ampliagdo da competicdo é reafirmada em seu § 72. N3o obstante a regra seja a
realizacdo de licitagdo por item, conforme previsto na Simula 247 do TCU, no presente caso, a FCS realizara a licitagdo por lotes, conforme se verifica no
TR, lote Unico, composto com elementos de mesma caracteristica, de modo a assegurar compatibilidade entre os diferentes itens, tendo em vista que a
utilizagdo dos mesmos se dara de forma concomitante.

2.4. Nesse sentido, adiciono o Acérddo 5301/2013 que o TCU editou - Segunda Camara, do relator Ministro André Luis, que estabelece o

seguinte:
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"E legitima a adogdo da licitagdo por lotes formados com elementos de mesma caracteristica, quando restar evidenciado que a licitagdo por itens isolados
exigird elevado numero de processos licitatdrios, onerando o trabalho da administragdo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da
dificuldade de controle, colocando em risco a economia de escala e a celeridade processual e comprometendo a sele¢do da proposta mais vantajosa para a
administragdo.

2.5. O Tribunal de Contas da Unido também ja pronunciou-se pela inaplicabilidade da Sumula 247, quando ndo preenchidos os requisitos para
um melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, vejamos:

"Acérddo 2.796/2013 — TCU 9. Urge frisar, preliminarmente, que a adjudicacdo por grupo ou lote ndo pode ser tida, em principio, como irregular. E cedico
que a Sumula n® 247 do TCU estabelece que as compras devam ser realizadas por item e ndo por prego global, sempre que néo haja prejuizo para o
conjunto ou perda da economia de escala. Mas a perspectiva de administrar inimeros contratos por um corpo de servidores reduzido pode se enquadrar,
em nossa visdo, na excegdo prevista na Sumula n® 247, de que haveria prejuizo para o conjunto dos bens a serem adquiridos. 10. A Administracdo deve
sopesar, no caso concreto, as consequéncias da multiplicagdo de contratos que poderiam estar resumidos em um so, optando, entdo, de acordo com suas
necessidades administrativas e operacionais, pelo gerenciamento de um sé contrato com todos os itens ou de um para cada fornecedor. E claro que essa
possibilidade deve ser exercida dentro de padrées minimos de proporcionalidade e de razoabilidade." (grifo nosso).

2.6. Sendo assim, a FCS realizara a licitagdo por lotes, que neste caso se demonstra técnica e economicamente vidvel e ndo tem a finalidade de
reduzir o carater competitivo, mas tdo somente assegurar a geréncia segura da contratagdo e principalmente, assegurar ndo s6 a mais ampla competi¢do
necessaria em um processo licitatdrio, mas também atingir a sua finalidade e efetividade que é atender a contendo as necessidades da Administragdo

Publica.
2.7. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

2.7.1. (art. 48, inciso |, da LC 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n® 47.437/2018).
3. JUSTIFICATIVA DA COMPRA:

3.1. A aquisi¢do de crachds de identificagdo justifica-se pela falta de alternativas eficientes, como a identificagdo verbal, para os servidores da Fundagdo
Clévis Salgado no acesso ao Paldcio das Artes. Os crachds proporcionam uma identificagdo visual rdpida e precisa, facilitam o controle de acesso,
transmitindo profissionalismo e fortalecendo o senso de pertencimento a organizagdo.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

4.1. As contratagdes realizadas por meio de Cotagdo Eletronica de Precos — COTEP enquadram-se, como dispensa de licitagdo, por limite de valor, nos
termos do inciso Il do art. 24 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto 46.095, de 29 de novembro de 2012 e demais regulamentagdes
pertinentes.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

5.1. N3do serd admitida a participagdo de consdrcios

6. QUALIFICAGAO TECNICA:

6.1. N&o serd exigido.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

7.1. A proposta devera obedecer a todos os critérios técnicos descritos no item 1 deste documento.

7.2. O valor informado na proposta devera estar incluida todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive

tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

7.3. A critério da administragdo, poderdo ser solicitados prospectos, catdlogos, folders, fichas técnicas ou outros documentos, via sistema eletrdnico,
juntamente com a proposta comercial, para comprovagdo de que os materiais atendem as especificagdes solicitadas nesse documento no item 1.

7.3.1. A exigéncia destes documentos é meio legal de garantir que o produto ofertado pelo fornecedor atende integralmente o descritivo
especificado pela Administragdo. Trata-se de atuagdo diligente da equipe técnica para verificar todas as informagdes pertinentes ao objeto. Ressalta-se que,
caso os prospectos ndo apresentem todas as informagBes necessarias para a completa caracterizagdo e analise do produto ofertada, poderdo ser realizadas
outras diligéncias de forma a esclarecer tais lacunas. 7.3.

7.3.2. Estes documentos irdo possibilitar a conferéncia das especificagdes solicitadas com aquelas ofertadas pelos licitantes. A ficha técnica permite
comparar amplitude da agdo e requisitos solicitados em edital. Eles serdo utilizados para balizar a analise de aceitagdo das propostas pela Administragdo de
forma a permitir a comparagdo. Ndo ha qualquer desrespeito a acérddos do TCU e nem mesmo exigéncia indevida de documentos. Trata-se de agdo
diligente da administragdo para realmente obter a proposta mais vantajosa, em conformidade com preceitos da Lei 8.666/93.

8. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS
8.1. N3o havera exigéncia de amostras.
9. DA EXECUGCAO DO OBJETO:
9.1. Prazo de Entrega:
9.1.1. Até 10 (dez) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento
equivalente.
9.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto poderad solicitar prorrogagdo da entrega, ficando a
cargo da drea demandante aceitar a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede.
9.2. Do Local e Horario de Entrega:
9.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: na Avenida Afonso Pena - 1.537 - Centro - Belo Horizonte/MG - CEP: 30.130-004,
no horario de 09:00 as 16:00 horas.
9.3. Condig¢des de recebimento:
9.3.1. Os produtos serdo recebidos:
9.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagdo,
oportunidade em que se observardo apenas as informages constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva nota de
empenho;
9.3.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, que deverd acontecer em até

[inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério.

9.3.2. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.
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9.3.3. O recebimento/aprovacio do(s) produto(s) pela Fundagdo Clévis Salgado ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo
as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.28.078/90.

9.4. Cronograma fisico-financeiro:
9.4.1. N&o se aplica.
9.4.2.
10. DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por

processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

10.2. 0 instrumento contratual serd substituido por autoriza¢do de fornecimento emitida pelo Portal de Compras/MG. Entdo, ndo se aplica contrato,

uma vez que a entrega, para cada autorizagdo de fornecimento emitida, sera Unica e integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere
obrigagdo futura.

11. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGCAO JURIDICA:

11.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso lll do art. 58 e §§ 12 e 29, do artigo 67 da Lei n2. 8.666 de 1993, sera designado pela autoridade
competente, agente para acompanhar e fiscalizar o contrato, como representante da Administragdo.

11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execugdo do contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA,
por escrito, para adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

11.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugGes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido
pela lei civil.

11.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do
Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

11.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a aplicagdo das san¢es previstas neste instrumento,
deverdo ser observadas as disposi¢ées do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

11.6. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da
CONTRATANTE para adogdo das medidas convenientes, consoante disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2. 8.666/93.

11.7. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessérios ao pleno cumprimento do contrato.

12. DOTAGAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo orcamentdria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual N2 24.271, de
21/01/2023.

UO  Fun SubF Prg P/A C/A C G M EL 1t | F P
2181 04 122 705 2500 0001 3 3 9 30 05 0 60 1

2181 04 122 705 2500 0001 3 3 9 30 05 0 10 1

13. DAS GARANTIAS:
13.1. Garantia financeira da execugdo:
13.1.1. N&o serd exigida garantia de execugdo para este objeto.
13.2. Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou garantia convencional.
13.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-durdveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a

partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

14. DA SUBCONTRATAGAO:

14.1. N&o serd permitida a subcontratagdo.
15. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
15.1. Da Contratada:
15.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.
15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.
15.1.3. Atender prontamente as orientagGes e exigéncias inerentes a execugdo do objeto contratado.
15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos ou incorrecdes

resultantes da execugdo do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

15.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer servigo/produto que nio esteja de acordo com
as normas e especificagbes técnicas recomendadas neste documento.

15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento
dos materiais.

15.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia.

15.1.9. Ndo transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.10. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo.
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15.1.11. Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representd-lo na execugdo do objeto contratado.

15.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugdo do objeto;

15.2. Da Contratante:
15.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificagdo e da proposta de precos da CONTRATADA.
15.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos itens solicitados.
15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados.
15.2.5. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogdo ou a substituicdo dos materiais/servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apos a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
15.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
15.2.8. Aplicar a CONTRATADA as sangGes regulamentares.
15.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através dos documentos pertinentes.
15.2.10. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.
16. SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragBes, previstas na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n2 10.520, de 17 de

julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, E no Decreto Estadual n? 48.012, de
22 de julho de 2020, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

16.1.1. adverténcia por escrito;
16.1.2. multa de até:
16.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

16.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de n3o entrega do
objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das
especificagdes contratadas ;

16.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da
legislagdo pertinente.
16.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
16.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 72 da lei 10.520, de 2002;
16.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
16.2. A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangGes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5.
16.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada

administrativa e/ou judicialmente.

16.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao
processo de execugdo contratual origindrio que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto
Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

16.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.5.1. N3o serdo aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga maior ou razGes de interesse publico, devidamente
comprovados.

16.6. A aplicagdo de sangGes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a
Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

16.7. As sangGes relacionadas nos itens 16.1.3, 16.1.4 e 16.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no dmbito da administragdo direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

16.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica poderdo ser
também aplicadas aqueles que:
16.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
16.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
16.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
16.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.
16.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de

2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

Aline Cristina Felix Rabelo Pettersen
Diretora de Planejamento, Gestdo e Finangas
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fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.

- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
> acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 67630499 e o codigo CRC 60458AE9.

Referéncia: Processo n° 2180.01.0001232/2023-02
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Documento assinado eletronicamente por Aline Cristina Felix Rabelo Pettersen, Diretor (a), em 13/07/2023, as 21:49, conforme horario oficial de Brasilia, com

SEI n® 67630499
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