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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Fundagao Clévis Salgado
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Regulamento 1 - FCS/DRIN
Belo Horizonte, 27 de junho de 2023.

FUNDAGAO CLOVIS SALGADO

MANUAL DE APLICACAO DE MERCHANDISING E ACOES PROMOCIONAIS NOS ESPACOS DA
FUNDACAO CLOVIS SALGADO (FCS)

O Manual de Aplicagdo de Merchandising tem como objetivo estabelecer as normas de ag¢des
de merchandising e critérios para pecas publicitarias a serem aplicados nos espagos da Fundagdo Clovis
Salgado, sendo a sua observancia de carater obrigatdrio para todos os Autorizatarios que se utilizarem
de suas dependéncias fisicas.

CAPITULO I - DAS DEFINICOES

Art. 1° - Para os fins deste manual, considera-se:

Merchandising: Conjunto de atividades que t€ém como objetivo exibir um determinado

produto/servi¢co ou marca para o publico:

Citacao ou aparicao de determinada marca, produto ou servigo, sem as caracteristicas explicitas de
anuncio publicitario, em programa de televisdo ou de radio, espetaculo teatral ou cinematografico,

entre outros, destinados a valorizar o produto aos olhos do consumidor;
Video comercial: Video que tem como objetivo alavancar as vendas e diversificar os clientes,

mostrando seus produtos/servicos e tentando convencer os consumidores a adquiri-los;

Video institucional: Video que demonstra o perfil da empresa como um todo, exibindo a missao,

visdo, valores e programas sociais, por exemplo;
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Pecas graficas: Materiais impressos ou digitais em diversos formatos, usados para divulgagao;

Autorizatario: Aquele que contrata bens/servicos do contratado;

Patrocinador/apoiador: Aquele que aporta recursos em projetos da FCS (de acordo com Anexo II);

Apoio cultural: Aquele que auxilia em parceria institucional (de acordo com Anexo II);

Evento empresarial: Evento organizado por empresas para seus funciondrios, clientes e/ou

parceiros, portanto, podem ser abertos ao publico ou fechados para convidados;

Evento cultural: Eventos abertos ao publico.

CAPITULO II - DO PROCESSO DE CONTRATACAO E APROVACAO DE MERCHANDISING
NOS ESPACOS DA FUNDACAO CLOVIS SALGADO

Art. 2° - Todas as acdes de merchandising a serem realizadas nos espagos da Fundagdo Clovis Salgado

devem observar as diretrizes apresentadas por este manual.

Art. 3° - Todas as ag¢des de merchandising das producdes que utilizem os espagos do Palacio das Artes, com
participagdo e assinatura da FCS, deverdo ser apresentadas para aprovacdo da mesma, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias corridos para prévia analise e aprovacdo da Diretoria de Relagdes Institucionais —

DRIN.

Art. 4° - Os monitores televisivos de sinalizacdo sdo de uso exclusivo da Fundacdo Clovis Salgado, ndo

sendo permitida a utilizag¢@o para outros fins.
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Art. 5° - A Diretoria Cultural seré a responsavel por apresentar as normas do presente manual, assim como os

prazos de aprovacao, para o autorizatario no momento da contratagao do espaco.

Art. 6° - A Diretoria de Relagdes Institucionais — DRIN serd a responsavel pela aprovacdo das agdes de
merchandising e pegas publicitarias, tendo como base os critérios e prazos deste manual e do contrato de

autorizacao de uso assinado entre o autorizatario, patrocinador ou apoiador e a Fundagdo Clovis Salgado.

CAPITULO III - DAS NORMAS GERAIS DE APLICACAO DE MERCHANDISING EM EVENTOS

Art. 7° - Todas as pecas publicitarias relativas ao evento no espaco contratado devem ser encaminhadas pelo

autorizatario com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos da sua realizagao.

Art. 8° - As agdes de merchandising e pecas publicitarias devem observar as restricdes dos espagos em

relagdo a seguranca, ao transito de pessoas e ao cuidado com o patrimonio publico.

Art. 9° - O Autorizatario podera solicitar a autorizacdo para utilizar as areas vinculadas aos respectivos

Espagos Culturais para venda de produtos alusivos ao evento, mediante:

- Previsdo em contrato;

- Solicitag@o por escrito com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tteis antes da realiza¢do do evento.
§ 1° - A venda de produtos devera ser efetuada por pessoas da propria produgao do evento.

§ 2° - As lojas de vendas de produtos licenciados poderdo ser autorizadas mediante contratagdo do servigo

junto a Diretoria Cultural.

Art. 10° - Outras agdes promocionais, tais como sorteios, distribuicdo de brindes e mensagens sonoras
deverdo ser encaminhadas por escrito com antecedéncia minima de 7 (sete) dias uteis da realizacdo do

evento a Diretoria Cultural.

Art. 11° - Os pedidos para afixagcdo de cartazes, placas ou similares com indicacdo de quaisquer eventos
programados para os espacos da casa serdo analisados pela Diretoria Cultural em conjunto com a Diretoria

de Relagdes Institucionais — DRIN, o Departamento de Eventos e a Assessoria de Comunicagao.

Art. 12° - Os eventos que tiverem comercializagdo de qualquer tipo de espago (stand) ou produto serao

inspecionados pela Prefeitura Municipal de BH para cobranga de ISS.
Art. 13° - Em eventos culturais, ndo sera permitida:

a) A utilizagdo de qualquer forma de merchandising e a realizacdo de a¢do promocional dentro das salas de

espetaculos e galerias;

b) A afixagdo de adesivos, plotagens nos vidros, iluminagdo diferenciada na fachada do Palacio das Artes.
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Art. 14° - Em eventos empresariais, serdo permitidas agdes promocionais dentro das salas de espetaculos e
galerias, devendo a solicitagcdo ser encaminhada por escrito a Diretoria Cultural para aprovacdo, com 7 (sete)

dias de antecedéncia.

Paragrafo tnico - A utilizagdo de merchandising nos eventos empresariais sera restrita ao espaco cedido,

ficando proibida a utilizagdo de outras 4reas do Palacio das Artes, inclusive a fachada, para esse fim.

Art. 15° - A Fundacgao poderéd disponibilizar outras acdes de merchandising que excedam as normas deste

manual, desde que previamente acordado com a Diretoria Cultural, DRIN e patrocinadores da FCS.

CAPITULO II - DAS REGRAS PARA APLICACAO DE MERCHANDISING NOS ESPACOS DA
FCS

SECAO I - DAS PLACAS EXTERNAS

Art. 16° - A solicitagdo para utilizagdo de placas na fachada deverd estar prevista em contrato e feita a
Diretoria Cultural para agendamento, orientacdo sobre os detalhes da producdo do material ¢ mediante a

disponibilidade do espago.

Paragrafo tnico - Caso o autorizatario opte pela produc¢do de pértico para seu evento, o projeto devera ser
enviado a Coordenagdo de Eventos e a Diretoria de Relagdes Institucionais — DRIN, com até 15 (quinze)

dias antecedentes a realizacao do evento, para aprovagao.
SECAO II - DO GRANDE TEATRO

Art. 17° - Os teldoes de video do Grande Teatro sdo utilizados para veiculagdo de mensagens da FCS, bem

como de mensagens institucionais de seus parceiros, de acordo com a chancela de patrocinio (vide Anexo II).

§ 1° - As mensagens institucionais da FCS e de seus parceiros serdo exibidas, nesta ordem, antes de todas as

apresentacgdes abertas ao publico.

§ 2° - Quando veiculadas no Grande Teatro, as mensagens institucionais da FCS e de seus parceiros serao

exibidas, nesta ordem, apds o segundo sinal sonoro.

Art. 18° - As mensagens institucionais da FCS e de seus parceiros ndo serdo exibidas em eventos

empresariais.

Art. 19° - O autorizatario poderd exibir 1 (um) video de carater institucional, previamente aprovado pela
Diretoria de Relagdes Institucionais — DRIN, ap6s as mensagens da FCS e de seus parceiros, devendo ter
duragdao maxima de 90 (noventa) segundos, sujeitando-se a aprovacgado pela Fundacao caso extrapole o tempo

estabelecido ou que ndo corresponda as normas deste manual.

§ 1° - Nao serdo autorizadas mensagens de carater comercial.
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§ 2° - O autorizatario podera exibir sua mensagem em audio apds as mensagens da FCS e de seus parceiros,
devendo ter duracdo maxima de 90 (noventa) segundos, sujeitando-se a aprovacdo pela Fundagdo, caso

extrapole o tempo estabelecido ou que ndo corresponda as normas deste manual.

§ 3° - Em caso do autorizatario optar por video institucional e mensagem em audio, o conjunto das pegas
devera ter duracdo maxima de 120 (cento e vinte) segundos, sujeitando-se a aprovacdo pela FCS, caso

extrapole o tempo estabelecido ou que ndo corresponda as normas deste manual.

§ 4° - O material em video e audio deverd ser entregue em pen drive ou link para download, nas
especificagdes técnicas a serem solicitadas a Geréncia de Palco, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias da

realizac¢ao do evento.
Art. 20° - Para os eventos de terceiros, fica reservado o espago do Foyer para acdes de merchandising.

§ 1° - Serd permitida a colocagdo de até¢ 04 (quatro) banners com 3,0m x 2,0m ou pecas semelhantes e com
visibilidade proporcional; a arte grafica devera ser pré-aprovada pela Diretoria de Relagdes Institucionais e

pela Diretoria Cultural

§ 2° - A localizagao das pecas utilizadas para as acdes de merchandising serd definida pela Coordenacao de

Eventos da FCS.

§ 3° - O painel de merchandising do Foyer, composto por duas placas, ¢ de utilizagdo exclusiva da FCS,
ficando proibidas quaisquer agdes que impegcam sua visibilidade, tais como arranjos, biombos, blimp, placas,

entre outras.

Art. 21° — E vedada a realizagio de a¢des de merchandising no Hall de entrada e no Hall da bilheteria do

Grande Teatro.
Art. 22° - Fica proibida a colocacdo de adesivos e plotagens nos vidros da entrada do foyer do Grande Teatro.

Art. 23° - Somente sera permitida a distribuicdo de material promocional no Foyer do Grande Teatro de, no
maximo, dois patrocinadores de eventos de terceiros, autorizando-se a presenca de até 6 (seis) recepcionistas.

Qualquer demanda superior a esse quantitativo deve ser autorizada pela Coordenagao de Evento.

§ 1° - Seré permitida a realiza¢do de agdes promocionais que envolvam a distribui¢do de alimentos e bebidas

somente ao final dos espetaculos.

§ 2° - Tais agdes deverao ser submetidas a prévia autorizacdo da Coordenacgdo de Eventos, com antecedéncia

minima de 7 (sete) dias uteis da realiza¢ao do evento.

Art. 24° - A Coordenagao de Eventos podera autorizar a instalagdo de banners ou pecas de igual visibilidade

no mezanino do Foyer do Grande Teatro, desde que ndo seja utilizado o guarda-corpo para sua colocagao.

Art. 25° - E vedada a realizagdo de a¢des de merchandising no palco do Grande Teatro em eventos culturais.
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Art. 26° - Em eventos empresariais serdo permitidas agdes de merchandising no palco do Grande Teatro,
mediante solicitacdo por escrito a Diretoria Cultural para aprovagdo com antecedéncia minima de 7 (sete)

dias.

CAPITULO III - DAS REGRAS PARA APLICACAO DE MERCHANDISING NOS ESPACOS DA
FCS

SECAO III - DO CINE HUMBERTO MAURO

Art. 27° - Seréa permitida a instalacdo de 1 (um) totem ou pega semelhante com dimensao de até 1,00 a 2,00m

ao lado da entrada do cinema mediante parecer da Geréncia de Cinema.

Art. 28° - Sera permitida a instalacdo de 1 (um) cartaz ou pega semelhante com dimensdes de até¢ 0,8 x

1,00m no espaco ao lado da entrada do cinema.

Art. 29° - Serd permitida a instalacdo de até 2 (dois) totens ou pegas de semelhante visibilidade com

dimensodes de até 1,00x2,00m na parte interna da sala do Cinema, mediante parecer da Geréncia de Cinema.

Art. 302 - Serd permitida a instalacdo de adesivos para divulgagdo/informacdo dos eventos externos nos
locais conforme solicitado pela producao do evento, ap6s aprovagdo da Geréncia de Cinema e, se necessario,
da Diretoria Cultural, os quais devem ser entregues nas mesmas condicdes de uso antes das instalagdes, sob

pena de ter que reparar o dano causado:
§ 12. Elevador

Frente: 347cm x 360cm (C x A)

Lateral esquerda: 90cm x 360cm (C x A)
Lateral direita: 91cm x 360cm (C x A)

§ 29. Programacao ao lado da porta
Vitrine interna: 300cm x 104cm (C x A)
Vitrine vidro: 306cm x 100cm (C x A)

§ 32, Porta

Portas: 93cm x 208cm (C x A)

Laterais: 90cm x 210cm (C x A)

§ 49. Bilheteria:

Fundo: 11lecm x 111cm (C x A)

Vidro: 11lcm x 111cm (C x A)
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Balcdo: 445cm x 110cm (C x A)

Art. 312 - A programagdo do evento deve ser enviada com, no maximo, 10 (dez) dias de antecedéncia para a

Geréncia de Cinema.

Art. 322 - As pecas graficas de divulgacdo que contiverem a logo da FCS devem ser enviadas para a
Geréncia de Cinema, que encaminhard o material para aprovagdo do design da FCS, antes de qualquer

divulgacdo e impressao.
SECAO IV - DA SALA JUVENAL DIAS E DO TEATRO JOAO CESCHIATTI

Art. 332 - Serd permitida a instalagdo de 1 (um) totem ou peca de semelhante visibilidade com dimensdes de

até 1,00x2,00m na entrada dos respectivos espacos.
Paragrafo Unico - Vide especificacdes técnicas de medidas de midias impressas no ANEXO 1.
SECAO V - DA GALERIA ABERTA AMILCAR DE CASTRO
E PASSEIO NIEMEYER

Art. 342 — A instalacdo de quaisquer pecas de merchandising na Galeria Aberta Amilcar de Castro e no
Passeio Niemeyer s6 serdo permitidas mediante a aprovagao da Diretoria Cultural e da Diretoria de Relagdes

Institucionais.

Paragrafo unico - Vide especificagdes técnicas de medidas de midias impressas no ANEXO 1.

SECAO VI - DAS GALERIAS ALBERTO DA VEIGA GUIGNARD, GENESCO MURTA, ARLINDA
CORREA LIMA, ESPACO MARI’'STELLA TRISTAO, PQNA GALERIA PEDRO MORALEIDA E
GALERIA ABERTA AMILCAR DE CASTRO

Art. 352 - Sera permitida a colocag@o de adesivos e plotagens nos vidros das galerias.

Paragrafo Unico — Os adesivos e plotagens instalados nos vidros das galerias deverdo ser alusivos ao evento
e serdo submetidos ao parecer da Geréncia de Artes Visuais, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da

abertura da exposi¢do. Vide especificagoes técnicas de medidas de midias impressas no ANEXO 1.

Art. 362 - Serd permitida a instalagdo de 1 (um) totem ou pega de semelhante visibilidade com dimensdes de
até 1,00m x 2,00m na entrada, parte externa das galerias, exceto na CameraSete — Casa da Fotografia de

Minas Gerais.

Art. 372 - Serdo disponibilizados os displays de vidro que poderao ser utilizados para servigo de exposigdes,

localizados na Galeria Genesco Murta e na Galeria Arlinda Corréa Lima, com as seguintes dimensdes: 3,00m

x 1,00m.
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CAPITULO IV - DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 382 - Os casos omissos serdo decididos, em conjunto, pela Coordenacdo de Eventos, juntamente da

Diretoria de Relagdes Institucionais, ad referendum da Presidéncia.

Art. 392 - Este manual ¢ parte integrante do Regulamento de Uso e Contrato de Utilizacdo dos Espacos do

Palacio das Artes, revogando as disposi¢des em contrario — especialmente o Manual de Aplicagdo de

Merchandising instituido pela Portaria n® 045/2001 — e entrara em vigor na data de sua publicacdo da

Portaria.

ANEXO 1

ESPECIFICACOES - SINALIZACOES PALACIO DAS ARTES

1. Fachada

P e T a  a aa  a a aaa oa o  a o o o a  o  Fs F FEEEE LT EEEEEEEEEEEEEEEELEY

B P P e P P P P P A S S LS LS s S A S S S A A A A A A A A ARl

*o ultimo vidro € o item G e ndo aparece na imagem

*0s itens superiores sdo os vidros pos esquadrilha de metal (testeiras, vidros superiores)

Item 1a — vidro 3 inferior — 1 peca — 464.3 x 209.5cm

Item 1aa — vidro 3 superior — 1 peca —464,3 x 101.cm

Item 1b — vidro 4 inferior — 1 peca — 464.3 x 209.5cm

Item 1bb — vidro 4 superior — 1 peca —464,3 x 101.cm

Item 1c — vidro 5 inferior — 1 peca — 464.3 x 209.5cm

Item 1cc — vidro 5 superior — 1 peca —464,3 x 101.cm

Item 1d — vidro 9 inferior — 1 peca — 462.8 x 209.5cm

Item 1dd — vidro 9 superior — 1 pega —462.8 x 101.cm

Item 1e — vidro 10 inferior — 1 peca - 462.5 x 209.5cm

Item lee — vidro 10 superior — 1 pega —462.5 x 101.cm

Item 1f — vidro 11 inferior — 1 pega — 461x 209.5cm
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Item 1ff — vidro 11 superior — 1 pega —461 x 101.cm

Item 1g — vidro 12 inferior — 1 peca 505.2x 209.5cm
Item 1gg — vidro 12 superior — 1 pe¢a — 505.2 x 101.cm

2. Vitrines

Item 2a: vitrine 1 — 1 pega 300 x 104cm

Item 2b: vitrine 2 — 1 peca 300 x 104cm

3. Porta Galeria Genesco Murta

Vidro 3a: 58 x 211cm

Vidro 3b: 89 x 211cm
Vidro 3¢: 89 x 211cm

Vidro 3d: 58 x 211cm

4. Porta Galeria Arlinda Corréa Lima

Vidro 4a: 47.5 x 216cm
Vidro 4b: 100 x 216cm
Vidro 4¢: 100 x 216cm

Vidro 4d: 47.5 x 216cm

5. Porta Espaco Mari'Stella Tristao

Largura 270cm x altura 313cm

6. Fachada Galeria Aberta Amilcar de Castro (vidro elevador)

7. Placao de programacao
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Largura 150cm x altura 500cm

ESPECIFICACOES - SINALIZACOES —- CAMERASETE

Banners da fachada

2 banners 136x357cm (a bolsa para encaixe dos bastdes de sustentagdo tem a medida de 20 cm de altura na

parte debaixo e na parte de cima)

Item C2 — Porta de vidro

Vidro C2a: parte frontal da porta vidro superior 260,5x203cm
Vidro C2b: parte frontal da porta vidro inferior 260,5x210cm

ANEXO II
ESPECIFICACOES — CHANCELAS DE PATROCINIO E APOIOS

Das classificacdes de chancela de patrocinio da Fundacao Clovis Salgado, entende-se como:

Mantenedor — Patrocinio com aporte acima de R$3.000.000,00 (trés milhdes de reais).

Assinatura como Mantenedor nas pecas graficas e digitais dos eventos especiais da FCS, e possibilidade

de apresentagcdo em eventos previamente acordados.

Patrocinador Master — Patrocinio com aporte entre R$2.000.000,00 ¢ R$3.000.000,00 (dois milhdes
de reais a trés milhdes de reais).
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Assinatura como Patrocinador Master nas pegas graficas e digitais dos eventos principais da FCS, e

possibilidade de apresentagdo em eventos previamente acordados.

Patrocinador Prime — Patrocinio com aporte entre R$1.000.000,00 ¢ R$2.000.000,00 (um milhdo de

reais a dois milhdes de reais).

Assinatura como Patrocinador Prime nas pecas graficas e digitais na programagao acordada.

Patrocinio — Patrocinio com aporte entre R$300.000,00 ¢ R$1.000.000,00 (trezentos mil reais a um

milhao de reais).

Assinatura como Patrocinador nas pecas graficas e digitais na programacao acordada.

Apoio — Patrocinio com aporte de até¢ R$300.000,00 (trezentos mil reais)

Assinatura como Apoio nas pegas graficas dos eventos acordados.

Apoio Cultural — Parcerias Institucionais sem aporte financeiro.

Assinatura como Apoio Cultural nas pegas graficas dos eventos acordados.

Promociao — Parcerias Institucionais de Midia sem aporte financeiro.

Assinatura como Promocao nas pecas graficas dos eventos acordados.

Documento assinado eletronicamente por Katia Marilia Silveira Carneiro, Diretor (a), em
03/07/2023, as 18:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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TR E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
3 http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 68537707
e o cddigo CRC 6208549C.

Referéncia: Processo n2 2180.01.0001329/2023-02 SEl n2 68537707
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