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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO |
DOS PRINCiPIOS

Art. 12 - Este REGULAMENTO estabelece os procedimentos adotados e os principios observados pela APPA — Associacdo Pré
Cultura e Promogdo das Artes, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, qualificada como OSCIP — Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico, inscrita no CNPJ/MF sob ne 70.945.209/0001-03, no que tange as compras e aquisicdes de
quaisquer bens, bem como as contratagdes de quaisquer servicos e trabalhadores, concessdo de didrias e procedimentos de

reembolso de despesas, referentes a qualquer Termo de Parceria ou Contrato de Gestdo firmado junto ao Estado de Minas
Gerais.

Art. 22 - O objetivo deste instrumento é regulamentar os procedimentos e regras observados pela APPA — Associacdo Pré Cultura
e Promogdo das Artes, no que tange s compras e aquisicdes de quaisquer bens, bem como as contratacdes de quaisquer
servicos e trabalhadores, com o intuito de assegurar que as mesmas sejam as mais vantajosas para a associagdo e

consequentemente, para a sociedade em geral, e que obedecam aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade, razoabilidade e eficiéncia em todos os seus atos.

Art. 32 - Todos os processos de compras e aquisicBes de bens, bem como as contratagdes de servicos e trabalhadores deverio
respeitar o disposto neste REGULAMENTO, no ESTATUTO SOCIAL da APPA — Associagdo Pré Cultura e Promocdo das Artes, e na
legislagdo vigente.

CAPITULO II
DAS COMPRAS, AQUISICOES DE BENS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

SECAO |
DAS MODALIDADES

Art. 42 - S3o modalidades de processos de compras, aquisicdes de bens e contratagdo de servicos, para efeitos deste
REGULAMENTO:

| — Dispensa — A dispensa é definida conforme as hipdteses previstas no art. 62, dispensado o processo de cotacdo de
fornecedores.

Il - Pesquisa de Preco — Nesta modalidade serdo pesquisados os pregos de, no minimo, 03 (trés) fornecedores e/ou prestadores
de servigos, que orgardo o requisitado e informargo os valores 3 APPA por e-mail, imagem de tela de sitio eletrénico de internet

(e-commerce), ou formulario préprio. Esta modalidade é definida em virtude do valor da compra, aquisicio de bem ou
contratagao de servigo.

Il — Concorréncia — Nesta modalidade é publicado no site da APPA o termo de referéncia do processo de compra, aquisicio de
bens ou contratacdo de servicos, destinado a amplo espectro de fornecedores. O prazo minimo dado aos interessados é de 05

(cinco) dias para a apresentacdo das propostas. Esta modalidade é definida em virtude do valor da compra, aquisi¢do de bem ou
contratagdo de servico.

Pagina 1 de 10




ARTE
E CULTURA

APPA,

RCC — REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES — 32 revisdo
Associacdo Pré-Cultura e Promog3o das Artes

IV — Concorréncia Especial — Nesta modalidade é publicado, no site da APPA, ato convocatério do processo de compra, aquisicio
de bens ou contratagdo de servicos, destinado a amplo espectro de fornecedores. O prazo minimo dado aos interessados é de 10

(dez) dias para a apresentagdo das propostas. Esta modalidade é definida em virtude do valor da compra, aquisicio de bem ou
contratacdo de servico.

V - Inexigibilidade — A inexigibilidade é definida em virtude da impossibilidade de competicdo para a compra, aquisicio de bem
ou contratacdo de servigo, devidamente justificada pelo Gerente de Projetos ou Coordenador Geral, conjuntamente ao Gerente
Administrativo-Financeiro da APPA. Os casos de inexigibilidade estdo detalhados no art. 72 deste Regulamento.

VI — Concurso artistico — O concurso artistico é aplicavel para a escolha de um fornecedor, baseado em seu nivel artistico,
mediante a instituicdo de prémios, honrarias, ou remuneracgo ao(s) vencedor(es), conforme definido em edital, que conterd a
proposta a execucdo do objeto a ser contratado, e o prego a ser pago (prémio ou remuneracdo). Nesta modalidade é publicado
no site da APPA o edital, destinado a amplo espectro de fornecedores. O prazo minimo dado aos interessados é de 05 (cinco) dias
para a apresentacdo das propostas ou para inscrigdes.

§ 12 - Todos os processos de compra e contratacdo, nos termos deste regulamento, em funcdo das suas atividades estardo
disponiveis para consulta de qualquer cidad&o, vedado o anonimato.

§ 22 — A validade do processo de compras e contratagdes ndo ficard comprometida em caso da ndo apresentagao do nimero
minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de fornecedores para a selegdo, desde que haja
justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados na praca.

§ 32 — No caso de compras ou contrataces que impliquem em mais de um desembolso, seré levado em consideragdo o valor
total da despesa para fins de enquadramento das modalidades previstas neste Regulamento.

§ 42 —Todos os fornecedores a serem consultados receberdo estritamente os mesmos parametros de orgamentac3o.

§ 52 — E vedada a contratacdo de fornecedor que ofereceu prego mais vantajoso tendo como condicdo a ndo emissdo de nota
fiscal.

§ 62 — Serad realizada consulta as Atas de Registro de Preco do Orgido Estatal Parceiro e posterior consulta as atas registradas por

outros 6rgdos e entidades da Administracio Piblica estadual, se aplicdvel, nos casos de aquisicio de bem permanente ou
contratacdo de obra ou servigo.

SECRO Il
DOS LIMITES

Art. 52 - Os limites de valores das modalidades dos processos de compras, aquisicdes de bens ou contratagdes de servigo s3o:

| —Dispensa: até R$1.000,00 (mil reais);

Il - Pesquisa de Prego: de R$1.000,01 (mil reais e um centavo) até R$80.000,00 (oitenta mil reais);

lIl — Concorréncia: de R$80.000,01 (oitenta mil reais e um centavo) até R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais).
IV — Concorréncia Especial: acima de R$180.000,00 (cento e oitenta mil reais).

SECAO Il
DA DISPENSA .
Art. 62 - A dispensa, devidamente fundamentada, devera ser autorizada pelo Presidente ou pelo Diretor- ; salvo na
hipétese prevista na alinea “a” deste artigo. Ocorreré nos seguintes casos:
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Valor da compra ou contratago de servicos, definido no Art. 59, inciso I, devendo ser autorizada pelo Gerente de
Projetos ou Coordenador Geral da OSCIP;

Urgéncia/Emergéncia — A urgéncia/emergéncia é definida em virtude de urgéncia ou emergéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizos a execugdo da Politica Ptblica ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servicos ou equipamentos em razdo dos prazos necessarios para a realizagdo dos processos nas demais modalidades,
sendo permitida a realizagdo de compras ou contratagdes em carater emergencial, desde que ndo caracterize falta de
planejamento, culpa ou omiss&o, e contenha justificativa e/ou demonstracdo inequivoca da urgéncia/emergéncia;

Em operacdo envolvendo concessionaria de servigos publicos quando o objeto do contrato for pertinente ao da
concessao;

Em operagéo envolvendo empresas piiblicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa
cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais;

Para a compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades do Termo de Parceria ou Contrato de
Gestdo, cujas necessidades de instalacgo e localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o preco seja compativel
com o valor de mercado, segundo avaliacio prévia;

Para a aquisigdo de obras de Arte ou para a contratacdo de servico de conservacio e/ou restauragdo de obras de Arte e
de bens culturais méveis ou integrados, de autenticidade certificada ou reconhecidos como patriménio cultural, desde
que compativeis ou inerentes as finalidades do 6rgdo ou entidade;

Para a aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira, necessarios & manutencdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal
condic&o de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

Quando ndo se apresentarem interessados a sele¢do de fornecedores;

Quando envolver pagamento de direitos autorais ou quaisquer outros protegidos por lei que impossibilitem a
competigdo.

SECAO IV
DA INEXIGIBILIDADE

- A inexigibilidade devera ser autorizada pelo Presidente ou pelo Diretor-Financeiro, devidamente fundamentada.

Ocorrera quando houver inviabilidade de competicdo, em especial, nos seguintes casos:

b.

o o

Art. 82

Na locagdo ou aquisicio de materiais, equipamentos ou servicos diretamente de produtor, fornecedor ou
representante comercial exclusivo;

Na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de notdria especializagdo, assim entendido como aquele
cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacio do objeto a ser contratado;

Na contratacéo de profissional de qualquer setor artistico;

Em locagdo ou aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em relagdo
aos objetivos a serem alcangados;

SECAO V
DA ORGANIZACAO DOS PROCESSOS DE COMPRAS, AQUISICOES DE BENS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

- Os processos de compras, aquisicBes de bens e contratacdo de servigos serfio organizados em pastas com contelido

cronologicamente numerado. Estas pastas dever3o ter o seguinte contetido minimo:
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| - Modalidade Dispensa: Solicitagdo datada e assinada, contendo a justificativa da aquisicdo e/ou contratagio adequada aos
objetivos do Termo de Parceria ou Contrato de Gestdo, autorizagdo assinada como definido no art. 62 deste regulamento, Notas
fiscais (original e/ou cépia) devidamente atestadas, comprovantes de pagamento (original e/ou cépia).

Il = Modalidade Pesquisa de Pregos: Solicitagdo datada e assinada, autorizacdo assinada pelo Presidente ou pelo Diretor
Financeiro, orgamentos contendo descricdo do objeto, garantia do produto ou servico (quando for o caso), justificativa pela
utilizacdo de critério diferente do de melhor prego/contrato (quando for o caso), Notas Fiscais (original e/ou copia) e
comprovantes de pagamentos (original e/ou copia).

[l — Modalidade Concorréncia e Concorréncia Especial: Solicitagdo datada e assinada, autorizagdo assinada pelo Presidente ou
pelo Diretor Financeiro, Edital de Termo de Referéncia, propostas assinadas e em papel timbrado, contendo garantia do produto
ou servico (quando for o caso), Notas Fiscais (original e/ou cépia), comprovantes de pagamento (original e/ou cépia),
comprovante de publicagdo do Edital de Termo de Referéncia no site institucional contendo a data e assinatura do Presidente ou
do Diretor Financeiro da APPA, evidenciando o prazo minimo definido no incisos Il ou IV do Art. 42, contrato (se for o caso),
comprovantes de regularidade fiscal e tributaria (Certiddo Negativa de Débitos Tributdrios no ambito Estadual, Certiddo Negativa
de Débito relativa aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, e Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF), justificativa no caso
previsto no § 22 do Art. 42, além da documentagdo prevista no art. 12.

IV - Inexigibilidade: Solicitacdo e justificativa formal da auséncia de competicio datadas e assinadas pelo Gerente de Projetos ou
Coordenador Geral, autorizacdo assinada pelo Presidente ou pelo Diretor Financeiro, 1 (uma) proposta fisica ou eletrénica do
fornecedor, contrato (quando for o caso), Notas Fiscais (original e/ou c6pia) e comprovantes de pagamentos (original e/ou cépia).

§ 12 - No caso do inciso Il deste artigo, caso nio seja obtido o nimero minimo de 03 propostas vélidas que contemplem todos os
itens exigidos na solicitacdo, além dos documentos relacionados no inciso Il, 0 processo devera ser instruido com a comprovacdo

de encaminhamento do pedido de orgamento para no minimo 05 (cinco) fornecedores na correspondente linha de fornecimento,
em prazo suficiente para envio da resposta e atendimento da demanda.

§ 22 Nos casos em que os orcamentos previstos no inciso Il deste artigo tratarem-se de imagem de sitio eletronico (e-commerce),
0 documento deve conter, no minimo, a especificagdo do produto ou servico, demais condicBes exigidas, identificacio da

empresa (nome e CNPJ), e as informacdes de data e endereco eletrénico da consulta, de forma a garantir a observéncia da opcdo
mais vantajosa.

§ 32 No caso de execugdo de atividades em localidades que ndo oferecam estrutura necessaria para disponibilizar notas fiscais
devido a inexisténcia de fornecedores locais, a compra podera excepcionalmente ser efetuada apresentando-se recibo, devendo
o reembolso da(s) despesa(s) acompanhar justificativa para aprovacio do Presidente ou Diretor Financeiro.

§ 42 No caso do inciso | é dispensada a proposta comercial para composi¢do do processo.

§ 52 orgamentos ou propostas deverdo ser apresentados pelos possiveis fornecedores por escrito (em meio fisico ou digital),
sendo a enviada por meio digital impressa e juntada ao processo.

SECAO VI
DA GESTAO E OPERACAO DE COMPRAS E AQUISICOES DE BENS E CONTRATAGOES DE SERVICOS

Art. 92 - O Presidente ou o Diretor Financeiro da APPA podem ser representados nos processos de compras, aquisi¢des de bens e
contratacdes de servicos por procura¢io com poderes especificos.

Art. 10 - O Gerente Administrativo Financeiro da APPA, ou colaborador com funcio hierérquica equivalente vinculado ao Termo

de Parceria ou Contrato de Gestdo é responséavel pela operacionalizagio dos processos de compras, aquisicdes de/bens e
contratagbes dos servigos.
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SECAO VII
CONSIDERAGOES GERAIS DAS CONTRATACOES

Art. 11 — No caso de escolha de propostas sem que o critério seja o de menor prego, com excecdo das urgéncias/emergéncias,
serd selecionada a de melhor relagdo custo x beneficio, ou seja, a relagdo entre valor e capacidade técnica/qualidade. Neste caso,

sempre que o menor preco ndo for fator preponderante na selecdo, o Gerente de Projetos ou o Coordenador Geral devera
elaborar e anexar ao processo justificativa técnica.

§ 12 - No caso de compras ou contratagdes continuadas ou recorrentes, a APPA podera realizar um Unico processo de registro de
preco para fins de compras e contratacSes futuras, que devera respeitar os critérios definidos na selecdo, especialmente preco
unitério do produto/servigo cotado na proposta vencedora e prazo de validade.

§ 22 - A realizagdo do processo de compras e contratacGes ndo obriga a APPA a formalizar a compra ou a contratacdo junto aos

fornecedores, podendo o processo ser cancelado pelo responsavel pela solicitagdo ou por Diretor, sendo dada ciéncia aos
interessados.

§ 32 - A participacdo de fornecedores no processo de compras implica na aceitacdo integral e irretratével dos termos, dos
elementos técnicos e das instrugdes fornecidas pela APPA, bem como das disposicSes trazidas neste Regulamento e nas demais
normas aplicéveis, sendo admitidos recursos administrativos nos termos previstos no ato convocatério ou instrumento similar.

Art. 12 — Nos casos de Concorréncia e Concorréncia Especial, a APPA exigird para habilitacdo dos candidatos ao fornecimento de
bens/produtos e prestagio de servicos os seguintes documentos:

a.  Ato constitutivo ou estatuto social vigente, devidamente registrado, se pessoa juridica;
Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c. Comprovantes de regularidade fiscal e tributaria (Certiddo Negativa de Débitos Tributarios no ambito Estadual e
Municipal, Certiddo Negativa de Débito relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF, e Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas).

Art. 13 - As solicitagbes de compras, aquisicdes de bens e contratacdes de servigos deverdo ser feitas necessariamente em
formuldrio padronizado.

Art. 14 - Os pagamentos de compras, aquisicdes de bens e contrata¢des de servigos sdo operacionalizados pelo Departamento
Financeiro, devendo as solicitacdes das compras ou contratagfes serem, necessariamente, autorizadas pelo Presidente ou pelo
Diretor Financeiro, a exce¢do da hipdtese prevista no Art. 69, alinea “a”.

Art. 15 - Para realizagdo da contratagdo/despesa é facultada a formalizagdo de contrato com o fornecedor na selegdo de
propostas em qualquer modalidade, exceto nos casos em que o fornecimento de bem ou servico exija garantias, quando houver

direitos ou obrigag8es futuras para as partes ou quando ha entrega parcelada de bens ou contratacdo de servigos continuados,
casos em que a celebragdo de contrato é obrigatéria.

Art. 16 - Os processos de compras, aquisicdes de bens e contratagbes de servigos somente serdo pagos e dados como encerrados
apos a conferéncia e aceite do servico apresentado ou do bem/produto adquirido entregue, mediante carimbo de atestacdo

assinado por funcionario devidamente identificado com cargo/fungéo, aposto na frente ou verso da Nota Fiscal correspondente,
€XCeto em casos como comércio eletrénico, pagos na ocasido do pedido.

Pagina 5 de 10




APPA;

i+ ARTE
i ECULTURA

RCC—- REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES - 32 revis3o
Associagdo Pré-Cultura e Promog3o das Artes

Paragrafo tinico — Em todos os processos de compras e contratagdes, o pagamento total somente sera realizado mediante a

entrega dos produtos e/ou relatérios completos e finalizados, exceto em casos como comércio eletrnico, pagos na ocasido do
pedido.

Art. 17 — A APPA manterd registro, arquivos e controles contabeis especificos para os dispéndios relativos aos Termos de Parceria
ou Contrato de Gest3o, bem como pastas organizadas e numeradas, em boa ordem, identificadas com o ndmero do Termo de
Parceria ou Contrato de Gestdo, contendo os orcamentos, justificativas, contratos, os originais das faturas, recibos, notas fiscais e
quaisquer outros documentos comprobatérios de despesas.

SECAO Vil
DA SELECAO DE PESSOAL

Art. 18- A condugdo dos processos de contratagdo de funciondrios e estagiarios é de responsabilidade da Diretoria da APPA,
conjuntamente a Geréncia de Projetos ou Coordenacdo Geral.

Paragrafo Unico - As disposicdes do presente capitulo ndo se aplicam aos cargos de Diretoria estabelecidos no Estatuto da APPA.

Art. 19 - Toda a demanda interna para a contratacdo de funciondrios e estagidrios é instruida por Diretor ou por Gerente de
Projetos ou Coordenador Geral, em Edital de Selegdo, contendo, no minimo:

Defini¢do do processo de contratacdo conforme o art. 20;

Justificativa para a contratacdo solicitada;

Indicagdo de experiéncia, do perfil, formagéo demandados para a vags;
Jornada de trabalho;

Fungdo e atividade a ser desempenhada;

Valor referéncia de remunerac3o.

SO o0 oo

§ 12 - Por forga da alinea "d" do Art. 15 do Estatuto da APPA, o Presidente é o responsavel pela aprovagdo das contratacdes da
equipe funcional.

§ 22 - O Edital de Selegso padronizado para a convocagdo de interessados devera ser disponibilizado no site da APPA por no
minimo 5 (cinco) dias da data do inicio do processo de selecdo.

§ 32 — A APPA fard a publicacdo do resultado do processo de sele¢do para as vagas disponibilizadas, sendo facultada a indicagdo

da classificagdo dos candidatos para efeito de convocagdo por ordem de colocagdo, vélida pelo periodo de até 180 dias em casos
de desisténcias ou desligamentos.

Art. 20 - A selegdo de novos funcionarios e estagiarios serd embasada por analise de curriculo, onde se verificara a aptidso,
experiéncia e perfil dos candidatos, e no minimo, mais um dos seguintes processos:

a.  Prova escrita dissertativa ou redac3o, ou de multipla escolha;
b.  Dinamica de grupo;
C. Entrevista.

Art. 21 - Os documentos relativos as contratacGes serdo arquivados em pastas individuais e conter3o todos os documentos do
contratado.
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SEGAO IX
DOS CONTRATOS

Art. 22 - Os contratos deverdo necessariamente ser celebrados por representante legal ou estatutariamente qualificada para
tanto mediante comprovagdo através de ato constitutivo atualizado devidamente registrado na Junta Comercial ou Cartério de
Registro de Pessoas Juridicas, e estabelecerdo, com clareza e precisdo, o objeto, a vigéncia, o valor, bem como os prazos e as
condigBes para sua execucdo, expressos em clausulas que definam os direitos, obrigages e responsabilidades das partes, em

conformidade com os Termos de Referéncia, se houver, e com as propostas a que se vinculam, se for o caso, com todas as
paginas numeradas e rubricadas por seus signatarios.

Art. 23 - Todos os contratos deverdo ser elaborados/analisados pela Assessoria Juridica, com a aposi¢do de carimbo e rubrica

fisica ou eletrénica de atestagio técnica em todas as paginas do contrato, a fim de garantir a adequada formalizagdo de seus
termos.

Art. 24 - Os contratos de servicos ndo poderdo ser firmados por tempo superior ao da vigéncia dos Termos de Parceria ou
Contratos de Gestdo e seus respectivos Termos Aditivos.

§ 12 - Os contratos poderdo prever cldusula de rescisdo unilateral sem onus para as partes, preservados os pagamentos pelas
atividades contratuais executadas no caso de rescisio do Termo de Parceria ou Contrato de Gest3o.

§ 22 - Admite-se excegdo nos contratos de plano de salde, seguro de vida, telefones e contratos de adesdo semelhantes, que

pela propria natureza do servico ou cobertura oferecida nio comportam modalidade diferenciadas, constando, entretanto,
clausula de resiligdo.

§ 32 - Serd admitida a renovacdo dos contratos para bens e servicos de demanda continuada ou recorrente, desde que

comprovado que a renovagdo constitui opgdo mais vantajosa para a APPA e para os objetivos dos Termos de Parceria / projetos /
Contrato de Gest3o.

Art. 25 - Os pagamentos ocorrerdo das seguintes formas:

a.  Em dnica parcela, mediante a finalizagdo do servico/entrega do bem;

Em 02 (duas) ou mais parcelas, ressaltando que a integralidade do pagamento ocorrera somente mediante a finalizagdo
servigo / entrega do bem;

¢. Naocasido do pedido, em caso de aquisicdo de bens através de comércio eletrénico.

SECAO X
DAS DIARIAS E REEMBOLSO DE DESPESAS

Art. 26 - O funciondrio, colaborador ou Dirigente da APPA que se deslocar de sua sede, no interesse da entidade, por motivos de
servigo, participacdo em cursos ou eventos de capacitacdo profissional, terd direito ao pagamento de suas despesas com
alimentagdo, hospedagem e deslocamentos, quando apliciveis, ou 3 percepcdo de didria, que compreendera os custos com
alimentacéo, sendo a hospedagem, caso n3o faturadas, e os deslocamentos, reembolsados 3 parte.

§ 12 - Para os efeitos deste Regulamento, sede é a localidade onde o funcionério, colaborador ou Dirigente tem residéncia.

§ 22 - O disposto nesta se¢do n3o se aplica nos casos em que, por forca contratual, a APPA n3o tiver a obrigacdo de arcar
despesas de alimentagdo, transporte e/ou hospedagem.
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§ 32 - No caso de convidados residentes em outras localidades, serdo observados os seguintes critérios para o pagamento de
despesas ou didrias de alimentac3o:

a. O convidado beneficiario ndo tenha vinculo remuneratério com a APPA, com excegdo de direitos autorais; e
b. A APPA fornega a hospedagem ou transporte intermunicipal, interestadual ou internacional ao convidado, em funcio
do convite para participacdo nas atividades desenvolvidas.

Art. 27 - O valor da didria integral serd de R$120,00 (cento e vinte reais), independentemente da localidade de destino, ou nos
valores previstos nos Contratos, Termos de Parceria, Contratos de Gestdo ou outro instrumento legal ao qual o funcionario,
colaborador ou Dirigente estd ou estara vinculado.

§ 12 - No caso de pagamento de diéria parcial, esta corresponderd a 50% (cinquenta por cento) da didria integral;

§ 22 - Serd aplicado o desconto no Vale Alimentagdo/Refeicdo concedido ao funcionario ou dirigente por cada dia de diaria
recebida.

Art. 28 - A competéncia para autorizar a concessio de diaria ou, despesas pagas e/ou meio de transporte a ser utilizado na

viagem é do Presidente ou Diretor Financeiro da APPA, podendo ser delegada a referida competéncia a Gerente ou Coordenador
de Projetos.

Paragrafo tnico - A solicitagio de diaria devera ser feita mediante utilizagdo de formulario préprio.

Art. 29 - A didria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para
contagem dos dias, a hora da partida e da chegada na sede da APPA ou residéncia, respectivamente.

Art. 30 - A didria relativa & viagem ao exterior serd computada a cada 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se
como termo inicial e final, o desembarque e o embarque no exterior, respectivamente.

Art. 31 - A didria ndo ¢ devida e nio sera paga:
I - quando o deslocamento se der para localidade onde o funcionario, colaborador ou Dirigente resida;

Il — quando o deslocamento ocorrer em razdo de interesse de terceiros, ainda que atinente ao objeto pactuado entre a APPA e o
Poder Publico;

Il - Para trabalhadores ou dirigentes da APPA cuja atividade ndo seja ligada & execucio do Termo de Parceria ou Contrato de
Gestdo;

IV - Para membros que pertencem exclusivamente ao conselho administrativo ou fiscal da APPA;

V - Para servidores publicos de outro ente federado;

VI - Para servidores publicos do Estado de Minas Gerais, salvo quando este for cedido formalmente para desempenhar atividades
na entidade, conforme disposto no art. 59 do Decreto ne 47.553, de 2018;

VIl - Para colaboradores eventuais que venham prestar servicos a APPA, sendo desejével que, nesta situagdo, as despesas com
deslocamento, hospedagem e alimentagdo, se for o caso, estejam previstas no contrato de prestacdo de servigos;

VIll - Para trabalhador ou dirigente em razdo de deslocamento dentro da mesma regido metropolitana onde esta o local habitual
de prestacdo de servicos com recursos financeiros oriundos do Contrato de Gest&o ou a ele vinculados.

Art. 32 - As didrias, até o limite de 10 (dez), sdo pagas antecipadamente.
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Pardgrafo tnico - Quando a viagem ultrapassar 10 (dez) dias, as diarias serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada,
caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a critério do Presidente da APPA.

Art. 33 - Os Dirigentes e funcionérios terdo o prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do dia de retorno da viagem,

para realizar a prestacdo de contas das passagens, com o encaminhamento dos comprovantes fiscais das passagens (ticket) e do
relatério de viagem assinado.

Art. 34 - Caso a prestagdo de contas da viagem ndo seja feita pelo funciondrio dentro do prazo estabelecido no Art. 33 deste

REGULAMENTO, o valor despendido relativo a dirias e/ou passagens sera descontado em seus proventos na préxima folha de
pagamento.

Art. 35 - Nos seguintes casos devera haver restituicdo/devolugdo de valores repassados a Dirigente ou funcionario, em fungdo da
execucdo de viagens de trabalho:

| - Restituicdo integral (valores de diarias e passagens), caso a viagem ndo tenha sido realizada e este cancelamento tenha
ocorrido por erro, negligéncia, imprudéncia ou impericia do funciondrio que empreenderia a mesma;

Il - Restituicdo parcial/proporcional de diérias recebidas, caso a viagem tenha tido menor duragdo que o previsto;

Il - Restituicdo parcial/ proporcional dos valores de passagem por meio terrestre, caso haja diferenca entre os valores repassados
e os apresentados na prestagdo de contas;

IV - Restituicdo parcial/proporcional de diarias recebidas, caso tenha havido alteraco autorizada do meio de transporte e em
razdo desta o nimero de didrias devidas ter sido reduzido.

Art. 36 - As devolugBes/restituicSes previstas no Art. n2 35 devero ser empreendidas no prazo méaximo de 05 (cinco) dias dteis a
partir da data do e-mail informativo enviado ao funciondrio, mediante depdsito ou transferéncia bancaria para conta bancaria
indicada ou descontada em seus proventos na proxima folha de pagamento.

Art. 37 - Caso o funcionario n3o efetue a devolugdo/restituicdo prevista no Art. 35, como disciplinado no Art. 36, sera advertido
por escrito e definido novo prazo para a devolugdo/restituicdo. N3o ocorrendo a devolugdo/restituicdo neste novo prazo, a APPA
tomara outras medidas administrativas como suspensdo ou mesmo demissdo por justa causa, se configurada.

Art. 38 - Ao funcionario, colaborador ou Dirigente poderd ser concedido adiantamento de numerério para aquisicdo de
passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem veiculo disponibilizado pela APPA.

Art. 39 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentacdo e hospedagem.

Art. 40 — A APPA poder3 realizar o reembolso de despesas necessérias 3 sua operagdo e ao cumprimento de seus objetivos
sociais, que ndo puderem ser efetuadas por este Regulamento, bem como aquelas emergenciais ou que exijam pronto

pagamento. Para a realizagdo do reembolso, o pedido sera analisado em até 72 (setenta e duas) horas por Gerente/Coordenador,
e deverdo ser apresentados:

a.  Documento comprobatério da despesa;

b. Justificativa expressa quanto a impossibilidade de aplicagdo do Regulamento de Compras e Contratacdes;
€. Autorizagdo do Presidente ou Diretor Financeiro.
Art. 41 - N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, exceto:

I - em veiculo locado ou cedido pela APPA;
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Il - em veiculo do préprio funcionario, colaborador ou Dirigente no interesse deste e do servico, desde que previamente
autorizadas pelo Presidente da APPA.

§ 12 - O funciondrio, colaborador ou Dirigente que utilizar em viagem o veiculo de sua propriedade, fard jus, a indenizacdo das
despesas com combustivel, podendo receber adiantamento para tanto ou reembolso por quilometragem, correspondente a
R$1,15 (um real e quinze centavos) por quilémetro rodado.

§ 22 - Sera aplicavel, no caso de utilizacio de veiculo locado, o reembolso das despesas de combustivel.

§ 32 - A APPA ndo se responsabiliza pelo furto, danos, acidentes ou quaisquer sinistros ocorridos em veiculos de funcionario,
colaborador ou Dirigente durante o periodo de execugdo dos trabalhos desenvolvidos.

Art. 42 - N&o sera permitido o reembolso de despesas com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes, ou
seja, que sejam feitas sem o interesse da APPA.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 — A ASSOCIACAO PRO-CULTURA E PROMOGAQO DAS ARTES — APPA, pessoa juridica de direito privado de fins n3o
econdmicos qualificada como OSCIP — Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico, e como OS — Organizag3o Social, nos

moldes da Lei 23.081/2018, ndo estd sujeita as disposicdes da Lei 8.666/93.

Art. 44 - Serdo adotadas praticas de gestdo administrativa, necessarias e suficientes a coibir a obtencgdo, de forma individual ou
coletiva, de beneficio ou vantagens pessoais, em decorréncia da participacdo nos respectivos processos.

Paragrafo tnico - Estdo vedadas quaisquer formas de relacionamento comercial da APPA com pessoas fisicas que sejam cdnjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de Dirigente da entidade. A mesma restricdo se
aplica no caso de pessoa juridica relacionada a uma das pessoas mencionadas.

Art. 45 — Os casos omissos neste REGULAMENTO ser3o decididos pelo Presidente da APPA.
Art. 46 - As disposicies de que trata este REGULAMENTO aplicam-se, supletivamente, o Estatuto da APPA.

Art. 47 — Poderdo ser implantados procedimentos de validag&o eletrénica em substituicdo as assinaturas fisicas nos formularios,
processos e relatérios inerentes aos Termos de Parceria.

Art. 48 - A APPA podera advertir o funcionario que desobedecer s disposi¢des deste Regulamento.
Art. 49 - Este REGULAMENTO entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando disposigdes anteriores.

Art. 50 — AlteragGes neste REGULAMENTO deverdo ser encaminhadas a eventuais OEP’s e LAG, para a devida andlise e

aprovagao.

Belo Horizonte, 31 de janeiro de 2020.

Felipe7V| ira Xavier

k/’_p’régidente
“Associagdo Pré Cultura e Promog3o das Artes
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